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1. วัตถุประสงค 
 8เพ่ือใชกําหนดข้ันตอนในการบริหารงานรักษาความปลอดภัยใหมีแนวทางและเปนมาตรฐานท่ีชัดเจน
และเพื่อใหเปนไปตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีปองกันประเทศ(องคการมหาชน)วาดวยเร่ืองการรักษา
ความปลอดภัย พ.ศ.2552 

 
2. ขอบเขต 

 ระเบียบการปฏิบัติงานนี้ใชกับงานการรักษาความปลอดภัยของสถาบันเทคโนโลยีปองกันประเทศ
(องคการมหาชน)  วาดวยเร่ืองการรักษาความปลอดภยั พ.ศ.2552 
 

3. นิยาม/ คํายอ 
3.1 OSS    หมายถึง  เจาหนาท่ีงานรักษาความปลอดภัย 
3.2 เจาหนาท่ีควบคุมการรักษาความปลอดภยั หมายถึง หวัหนางานรักษาความปลอดภยั 
3.3 รปภ.    หมายถึง  พนักงานรักษาความปลอดภัย 
3.4 การรักษาความปลอดภยั หมายถึง บรรดามาตรการท่ีกําหนดขึ้น ตลอดจนการดําเนนิการท้ังปวงเพื่อพิทักษ

รักษาและคุมครองปองกันส่ิงท่ีเปนความลับของสถาบัน บุคลากร สวนงานและทรัพยสินของสถาบัน ให
พนจากการร่ัวไหล การจารกรรม การกอวนิาศกรรม การบอนทําลายและการกระทําอ่ืนใดท่ีมีผลกระทบ
กระเทือนหรือเปนภยัตอความม่ันคงของสถาบัน 

3.5 การจารกรรม หมายถึง การกระทําใดๆโดยทางลับเพื่อใหไดลวงรูหรือไดไปและ/หรือสงส่ิงท่ีเปนความลับ
ของทางสถาบันใหแกผูไมมีอํานาจหนาท่ีหรือผูไมมีความจําเปนตองทราบโดยมีเหตผุลท่ีเช่ือไดวาการ
กระทําดังกลาวจะเปนผลรายตอความม่ันคงแหงชาติและสถาบัน หรือความสงบเรียบรอยภายในสถาบัน
และหรือประเทศหรือการกระทําเพื่อประโยชนแกรัฐตางประเทศหรือเพ่ือประโยชนสวนบุคคล 

3.6 การกอวินาศกรรม หมายถึง การกระทําใดๆเพ่ือทําลาย ทําความเสียหายตอทรัพยสิน  วัสดุอาคาร สถานท่ี 
ยุทธปจจัย สาธารณูปโภค และส่ิงอํานวยความสะดวก หรือรบกวน ขัดขวาง หนวงเหนี่ยว ระบบการ
ปฏิบัติงานใดๆรวมท้ังการประทุษรายตอบุคคลซ่ึงทําใหเกิดความปนปวนทางการเมืองการทหาร การ
เศรษฐกิจ และสังคมจิตวิทยา หรือทางใดทางหนึ่ง ดวยความมุงหมายท่ีจะใหเกดิผลรายตอความสงบ
เรียบรอย ขวัญ ผลประโยชนหรือความม่ันคงแหงชาติ 
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3.7 การบอนทําลาย หมายถึง การกระทําใดๆท่ีมุงกอใหเกิดความแตกแยก    ความปนปวนความกระดาง
กระเดื่อง อันจะนําไปสูการกอความไมสงบหรือความออนแอภายในสถาบัน ในทางการเมืองการทหาร 
การเศรษฐกจิ และสังคมจิตวทิยา หรือทางใดทางหนึ่งโดยมีวัตถุประสงคเพื่อเปล่ียนแปลงระบอบหรือลม
ลางสถาบันการปกครองของประเทศ หรือเพ่ือทําลายความจงรักภกัดีของประชาชนตอสถาบันของชาติ
หรือเพ่ือประโยชนแกรัฐตางประเทศ 

3.8 ขอมูลขาวสาร หมายความวา ส่ิงท่ีส่ือความหมายใหรูเร่ืองราวขอเท็จจริง ขอมูลหรือส่ิงใดๆไมวาการส่ือ
ความหมายน้ันจะทําไดโดยสภาพของส่ิงนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใดๆ  และไมวาจะไดจัดทําไวในรูป
ของเอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนท่ี ภาพวาด ภาพถาย ฟลม การบันทึกภาพหรือเสียงการ
บันทึกโดยเคร่ืองคอมพิวเตอร หรือวิธีอ่ืนใดท่ีทําใหส่ิงท่ีบันทึกไวปรากฏได 

3.9 ขอมูลขาวสารลับ หมายความวา ขอมูลขาวสารตามมาตรา 14 หรือมาตรา 15 แหง พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของ
ทางราชการ พ.ศ. 2544 ท่ีมีคําส่ังไมใหเปดเผยและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดุแลของสถาบันไม
วาจะเปนเร่ืองท่ีเกี่ยวกับการดําเนินงานของรัฐ หรือสถาบัน หรือท่ีเกีย่วกับเอกชนซ่ึงมีการกําหนดใหมีช้ัน
ความลับเปน ช้ันลับ  ลับมาก  ลับท่ีสุด  โดยใหคํานึงถึงการปฏิบัติหนาท่ีของสถาบันและประโยชนแหงรัฐ
ประกอบกัน 

3.10 การเขาถึง หมายความวาการท่ีบุคคลมีอํานาจหนาท่ีหรือไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัยชาใหไดทราบ
ครอบครอง ดาํเนินการ หรือเก็บรักษาส่ิงท่ีเปนความลับของทางสถาบัน รวมท้ังการท่ีไดรับอนุญาตใหอยู
ในท่ีซ่ึงนาจะไดทราบเร่ืองท่ีเกี่ยวกับส่ิงท่ีเปนความลับของสถาบันนั้นดวย 

3.11 การจํากัดใหทราบเทาท่ีจําเปน หมายความวา หลักการท่ีใชพิจารณาในการใหสิทธ์ิเขาถึงส่ิงท่ีเปนความลับ
ของทางสถาบันแกบุคคลผูจาํเปนตองทราบ เพื่อปฏิบัติภารกิจใหลุลวงไป 

3.12 ลับท่ีสุด (TOP SECRET)เปนความลับท่ีมีความสําคัญท่ีสุด เกี่ยวกับขาวสาร วัตถุ หรือบุคคล ซ่ึงถาหาก
ขอมูลขาวสารดังกลาวท้ังหมดหรือเปนเพียงบางสวนร่ัวไหลไปถึงบุคคลท่ีไมมีหนาท่ีไดรับทราบจะทําให
เกิดความเสียหายตอความม่ันคง ความปลอดภัยของประเทศชาติ หรือพันธมิตร หรือความสงบเรียบรอย
ภายในราชอาณาจักรอยางรายแรง 

3.13 ลับมาก (SECRET)เปนความลับท่ีมีความสําคัญมากเกี่ยวกับขาวสาร วตัถุ หรือบุคคล ซ่ึงถาหากขอมูล
ขาวสารดังกลาวท้ังหมดหรือเพียงบางสวนร่ัวไหลไปถึงบุคคลท่ีไมมีหนาท่ีไดรับทราบจะทําใหเกิดความ
เสียหายตอความม่ันคงความปลอดภัยของประเทศชาติหรือพันธมิตรหรือความสงบเรียบรอยภายใน
ราชอาณาจักรอยางรายแรง 
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3.14 ลับ (CONFIDENTIAL)  เปนความลับท่ีมีความสําคัญเกีย่วกับขาวสาร วัตถุ หรือบุคคล ซ่ึงถาหากขอมูล
ขาวสารดังกลาวท้ังหมดหรือเพียงบางสวนร่ัวไหลไปถึงบุคคลท่ีไมมีหนาท่ีไดรับทราบ จะทําใหเกิดความ
เสียหายตอประเทศชาติ หรือเกียรติภูมิของชาติ หรือพันธมิตร หรือสถาบันฯ 

3.15 พื้นท่ีควบคุม(Controlled Area)หมายถึงพืน้ท่ีบริเวณโดยรอบสถาบัน 
3.16 พื้นท่ีหวงหาม (Restricted Area)เปนพื้นท่ีท่ีมีการพิทักษรักษาส่ิงท่ีเปนความลับ  ตลอดจนบุคคลสําคัญ 

ทรัพยสิน หรือวัสดุท่ีสําคัญของทางสถาบันแบงออกเปน 
(1) เขตหวงหามเฉพาะ (Designated Restricted Area) คือเขตพ้ืนท่ีซ่ึงมีส่ิงท่ีเปนความลับตลอดจนบุคคลหรือ

ส่ิงท่ีมีความสําคัญ ซ่ึงจะตองพิทักษรักษาและการเขาไปในเขตพ้ืนท่ีนี้โดยปราศจากการควบคุม อาจทําให
เขาถึงความลับ บุคคล และส่ิงอุปกรณสําคัญดังกลาวบุคคลท่ีไดรับอนุญาตใหเขาไปในเขตหวงหามเฉพาะ 
จะตองไดรับความไววางใจตามช้ันความลับท่ีเหมาะสม ในท่ีนีห้มายถึงบริเวณภายในสถาบันฯ 

(2) เขตหวงหามเด็ดขาด(Absolute Restricted Area)คือเขตพ้ืนท่ีซ่ึงมีส่ิงท่ีเปนความลับตลอดจนบุคคลหรือ
ส่ิงท่ีมีความสําคัญยิ่ง   ซ่ึงจะตองพิทักษรักษาและการเขาไปในเขตพ้ืนท่ีนี้  อาจทําใหสามารถเขาถึง
ความลับ บุคคล และส่ิงท่ีมีความสําคัญยิ่งในการรักษาความปลอดภัยดังกลาวโดยตรงบุคคลท่ีไดรับอนุญาต
ใหเขาไปในเขตหวงหามเดด็ขาดจะตองไดรับความไววางใจตามช้ันความลับท่ีเหมาะสม ในท่ีนี้หมายถึง
บริเวณหองรองผูอํานวยการ และหองผูอํานวยการ 
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4. แผนผังกระบวนการ 
     4.1   การรักษาความปลอดภัยเกีย่วกับบุคคล 

 
 

4.2  การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ี 
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4.3 การดําเนนิการเม่ือมีการละเมิดการรักษาความปลอดภัย  
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5. กระบวนการ/วิธีการปฏิบัตงิาน 
5.1 การรักษาความปลอดภัยตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยปีองกันประเทศ(องคการมหาชน)วาดวย 

เร่ืองการรักษาความปลอดภยั  พ.ศ.2552  แบงเปน 4 ประเภท                           
(1) การรักษาความปลอดภยัเกี่ยวกับบุคคล (งานรักษาความปลอดภัยรับผิดชอบ) 
(2) การรักษาความปลอดภยัเกี่ยวกับเอกสาร(งานธุรการรับผิดชอบ) 
(3) การรักษาความปลอดภยัเกี่ยวกับสถานที่(งานรักษาความปลอดภยัรับผิดชอบ) 
(4) การรักษาความปลอดภยัเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ(งานเทคโนฯรับผิดชอบ) 

        5.2  การรักษาความปลอดภัยเกีย่วกับบุคคล 
   5.2.1  การปฏิบัติในการรักษาความปลอดภยัเกีย่วกับบุคคล        
               (1)  หัวหนารักษาความปลอดภัยตรวจสอบประวัตแิละพฤติการณของผูปฏิบัติงาน  รวมท้ังบุคคลท่ีจะ 
                          มอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีสําคัญหรือเกี่ยวกับความลับ(แบบ รปภ.1,รปภ.1/1,รปภ.2)     
               (2)  หัวหนารักษาความปลอดภัยอบรมเร่ืองการรักษาความปลอดภัยตามระเบียบสถาบันเทคโนโลย ี
                          ปองกันประเทศ(องคการมหาชน)วาดวยเรื่องการรักษาความปลอดภยั พ.ศ.2552  แกผูปฏิบัติงาน 
                         ทุกคนและบคุคลท่ีทํางานในตําแหนงหนาท่ีเกี่ยวกับความลับของสถาบัน        
               (3)  หัวหนารักษาความปลอดภัยจัดทําบันทึกรับรองการรักษาความลับเม่ือเขารับตําแหนงหรือหนาท่ี  
                          (แบบ รปภ. 17)        
               (4)  หัวหนารักษาความปลอดภัยรับรองความไววางใจ(แบบ รปภ.3),ทะเบียนความไววางใจ 
                          (แบบ รปภ.4)และทําเนียบลับท่ีสุดหรือลับมาก(แบบ รปภ.5)        

(5) หัวหนารักษาความปลอดภัยบันทึกรับรองการรักษาความลับเม่ือพนตําแหนงหรือหนาท่ีพรอม 
       ช้ีแจงใหทราบถึงความรับผิดชอบในการรักษาความลับของเร่ืองดังกลาว(แบบ รปภ.18)   
     

       5.3  การรักษาความปลอดภัยเกีย่วกับสถานท่ี  
         5.3.1  มาตรการการรักษาความปลอดภัยสถานท่ี หวัหนารักษาความปลอดภัยดาํเนินการดังนี้      
              (1)  กําหนดพืน้ท่ีท่ีมีการรักษาความปลอดภัยคือพื้นท่ีควบคุมและพ้ืนท่ีหวงหาม (ปายเขตหวงหาม 
                         เฉพาะ,ปายเขตหวงหามเดด็ขาด)       
                 (2)  วางมาตรการทางวัตถุเพื่อมิใหมีการบุกรุกของผูไมมีอํานาจหนาท่ีโดยการแสดงอาณาเขตโดย   
                        รอบสถาบันหรือท่ีสงวนใหเห็นเดนชัดเชนร้ัว,กําแพง,เคร่ืองกีดขวางประตูทางเขา-ออกสถาบัน 
                         เปนตน   
             (3)  จัดทําแผนเผชิญเหตุเพื่อปองกนัอุบัติภยัตางๆเชนอัคคีภัยเปนตน(ระเบียบสถาบันฯวาดวยการ 
                        ปองกันอัคคีภยัและการปฏิบตัิเม่ือเกิดอัคคีภัย พ.ศ.2553)         
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             (4) วางระบบติดตอส่ือสารเชนโทรศัพท,วิทยุส่ือสารและระบบสัญญาณแจงภยัคือการใชเคร่ืองมือทาง 
                        เทคนิคสําหรับตรวจและแจงใหทราบ   ในเม่ือมีการเขาใกลหรือการลวงลํ้าเขามาในพื้นท่ีรักษาความ 
                        ปลอดภัย โดยใชติดกับประตู หนาตาง ตูเก็บเอกสาร หองนิรภัย กําแพง ร้ัว พื้น ฯลฯ      
             (5) การควบคุมบุคคลปฏิบัติดังนี้        
                    1. จัดใหมีบัตรผานสําหรับบุคคลภายในเพ่ือใชแสดงวาเปนผูท่ีไดรับอนุญาตใหผานเขาไปในพ้ืนท่ีท่ี 
                        มีการรักษาความปลอดภัยได(บัตรประจําตัวเจาหนาท่ี)        
                    2. จัดใหมีบัตรผานสําหรับบุคคลผูมาติดตอ(VISITOR)ติดในท่ีเห็นชดัเชนอกเส้ือเพ่ือเปนปายแสดง 
                             ตนวาไดรับอนุญาตใหเขาไปในพ้ืนท่ีใดได(บตัรVISITOR,บัตรนักขาวชางภาพ)     
                    3. จัดใหมีการบันทึกหลักฐานสําหรับบุคคลภายนอก เชน ผูมาประชุม ติดตอหรือเยีย่ม ชางกอสราง 
                            ซอมแซมผูนําสงหรือรับส่ิงของจากสวนราชการหรือหนวยงานเปนตน (บันทึกควบคุมบุคคล 
                            ผานเขา-ออกพื้นท่ีของสถาบัน,ใบอนุญาตผานเขาเขตสถาบันฯสําหรับบุคคล)    
                    4. จัดใหมีท่ีพักผูมาติดตอหรือเยี่ยมไวเปนพิเศษตางหากไมควรอนุญาตใหผูมาเยี่ยมเขาไปยังท่ีทํา 
               งานนอกจากบุคคลท่ีมาติดตองานท่ีเกี่ยวของโดยแทจริง ผูรับการเยี่ยมตองรับผิดชอบในตัวผูเยี่ยม 
                            ตลอดเวลาท่ีอยูในพืน้ท่ีสถาบัน        
             (6)  การควบคุมยานพาหนะปฏิบัติดังนี ้        
                     1.  มีเจาหนาท่ีตรวจสอบยานพาหนะประจําอยูท่ีชองทางเขา-ออกของสถาบันทําหนาท่ีตรวจสอบ 
                             บุคคลและส่ิงของตางๆบนยานพาหนะและควบคุมยานพาหนะใหใชเสนทางและท่ีจอดรถที่ 
                             อนุญาตเทานั้น(พนักงาน รปภ.) 
                         2. ทําบันทึกหลักฐานยานพาหนะเขา-ออก(แบบบนัทึกการนํายานพาหนะเขา-ออกบริเวณ สทป. 
                            ,บัตรผานสําหรับยานพาหนะ)    
             (7)  จัดเจาหนาท่ีรักษาการณคือเจาหนาท่ีผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการรักษาความปลอดภัยประกอบดวย 
                         เจาหนาท่ีเวรรักษาความปลอดภัยประจําวนั   ยามรักษาการณและเจาหนาท่ีอ่ืน    เพ่ือใหมีการรักษา 
                         ความปลอดภัยเกี่ยวกับสถานท่ีมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน เพราะไมวาจะมีเคร่ืองกีดขวางชนิดใด หากไม 
                         มีการเฝารักษาแลว ก็อาจมีการเล็ดลอดเขาไปได   
 
 หนาท่ี        
             1.เจาหนาท่ีเวรรักษาความปลอดภยัประจําวันมีหนาท่ีกํากับดูแลการปฏิบัติของยามรักษาการณและ
หนาท่ีอ่ืนท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนาสวนราชการนัน้ๆ (บันทึกการเบิกใบนําเขา-นําออก,บันทึกการนําส่ิงอุปกรณ
เขา-ออกพื้นท่ี,บันทึกการตรวจพื้นท่ีเพื่อความปลอดภยั,บันทึกการรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับเทคโนโลยี
สารสนเทศ,บันทึกการตรวจสภาพเคร่ืองมือดับเพลิง,บันทึกการตรวจปายบอกทางหนีไฟ,บนัทึกการตรวจตู Fire 
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Hose,บันทึกการตรวจ Alarm Bell,บันทึกการตรวจไฟฉุกเฉิน,บันทึกการตรวจสวิทซแจงเหตุ,บันทึกการตรวจ
ระบบ CC.TV.,บันทึกการตรวจจุดปฏิบัตหินาท่ี รปภ.,บนัทึกจุดตรวจพิเศษ รปภ.)       
             2.ยามรักษาการณมีหนาท่ีปองกนับริเวณเขตหวงหามท้ังหมดตลอดจนวัสดแุละส่ิงอุปกรณท้ังปวง ทํา
การตรวจสอบบุคคล ยานพาหนะและส่ิงของตางๆท่ีนําเขามาหรือออกไปจากอาคารสถานท่ีใหปฏิบัติตามกฏและ
ขอบังคับตางๆโดยเฉพาะท่ีเกีย่วกับการปองกันอัคคีภยั อุบัติเหตุและภยันตรายอ่ืนๆ(บันทึกการนําส่ิงอุปกรณเขา-
ออกพ้ืนท่ี,บันทึกการตรวจพื้นท่ีเพื่อความปลอดภยั,บนัทึกการรักษาความปลอดภยัเก่ียวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ,
บันทึกการตรวจสภาพเคร่ืองมือดับเพลิง,บันทึกการตรวจปายบอกทางหนีไฟ,บันทึกการตรวจตู Fire Hose,บันทึก
การตรวจ Alarm Bell,บันทึกการตรวจไฟฉุกเฉิน,บันทึกการตรวจสวิทซแจงเหตุ,บันทึกการตรวจระบบCC.TV.,
บันทึกควบคุมบุคคลผานเขา-ออกพ้ืนท่ีของสถาบัน,บนัทึกการนํายานพาหนะเขา-ออกบริเวณ สทป.,บัตรผาน
สําหรับยานพาหนะ) 
            5.4   การละเมิดการรักษาความปลอดภัย (ใชแบบการรายงานภายในท่ัวไป)        
                5.4.1.  ผูใดพบเหน็หรือทราบวามีการละเมิดหรือสงสัยวาจะมีการละเมิดการรักษาความปลอดภัย 
                                 เกิดข้ึนตองรีบรายงานหัวหนางานรักษาความปลอดภัยซ่ึงทําหนาท่ีควบคุมการรักษาความ 
                                  ปลอดภัยโดยเร็วท่ีสุดซ่ึงตองดําเนนิการดังนี ้        
                            (1) สํารวจและตรวจสอบความเสียหายอันเกิดจากการละเมิดการรักษาความปลอดภัย   
               (2) ดําเนินการเพื่อลดความเสียหายใหเหลือนอยท่ีสุด        
                            (3) สํารวจตรวจสอบและคนหาสาเหตุแหงการละเมิดการรักษาความปลอดภัยตลอดจนจดุออน 
                                      และขอบกพรองตางๆ        
                            (4) แกไขมาตรการการรักษาความปลอดภัยใหรัดกุมยิ่งข้ึนเพื่อปองกนัมิใหการละเมิดการรักษา 
                                       ความปลอดภัยเกิดข้ึนอีก        
                            (5) กรณีขอมูลขาวสารลับสูญหายใหจัดทํารายงานรายละเอียดเกี่ยวกบัการละเมิดการรักษา 
                                      ความปลอดภัยตอผูบังคับบัญชาตามลําดับ        
                            (6) กรณีปรากฏหลักฐาน หรือขอสงสัยวาถูกจารกรรมหรือกอวินาศกรรมใหรายงาน 
                                       ผูบังคับบัญชา ตามลําดับ        
                5.4.2. สอบสวนเบ้ืองตนเพื่อใหทราบวาบุคคลผูละเมิดและผูรับผิดชอบตอการละเมิดนั้น     
                5.4.3. พิจารณาแกไขขอบกพรองและปองกันมิใหเหตุการณเชนนั้นอุบัติซํ้าอีกท้ังปวงทําการตรวจสอบ 
                              บุคคล ยานพาหนะและส่ิงของตางๆท่ีนําเขามาหรือออกไปจากอาคารสถานท่ีใหปฏิบัติตาม 
                              กฏและขอบังคับตางๆโดยเฉพาะท่ีเกีย่วกับการปองกนัอัคคีภัย,อุบัตเิหตุ และภยันตรายอ่ืนๆ  
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6. บันทึกคุณภาพ 
 

รหัส ชื่อบันทึก เก็บรักษาโดย 
ระยะเวลาขั้นต่ํา 
ในการเก็บรักษา 

DTI-00-G-OSS-FM-001 บันทึกควบคุมบุคคลผานเขา-ออก 
พื้นที่ของสถาบัน 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-002 ใบอนุญาตผานเขาเขตสถาบัน
เทคโนโลยีปองกันประเทศสําหรับ
บุคคล 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-003 บันทึกการนํายานพาหนะเขา-ออก 
บริเวณ สทป. 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-004 บันทึกการเบกิใบนําเขานําออก เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-005 บันทึกการนําส่ิงอุปกรณเขา-ออก 
พื้นที ่

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-006 บันทึกการรักษาความปลอดภัย
เกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-007 บันทึกการตรวจพืน้ท่ีเพื่อความ
ปลอดภัย 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-008 บันทึกการตรวจสภาพเคร่ืองมือ
ดับเพลิง 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-009 บันทึกการตรวจปายบอกทางหนี
ไฟ 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-010 บันทึกการตรวจตู Fire Hose เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-011 บันทึกการตรวจ Alarm Bell เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-012 บันทึกการตรวจไฟฉุกเฉิน เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 
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DTI-00-G-OSS-FM-013 บันทึกการตรวจสวิทซแจงเหตุ เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-014 บันทึกการตรวจระบบ CC.TV. เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-015 บันทึกการตรวจจดุปฏิบัติหนาท่ี 
รปภ. 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-016 บันทึกจุดตรวจพิเศษ รปภ. เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-017 แบบ รปภ.1(ประวัติบุคคล) 
 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-018 แบบ รปภ.1/1(บันทึกเปล่ียนแปลง
ประวัติบุคคล) 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-019 แบบ รปภ.2(บันทึกของเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบการลงบันทึกประวัติ
บุคคล) 

เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-020 แบบ รปภ.3 เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-021 แบบ รปภ.4 เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-022 แบบ รปภ.5 เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-023 แบบ รปภ.17 เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 

DTI-00-G-OSS-FM-024 แบบ รปภ.18 เจาหนาท่ีรักษา 
ความปลอดภยั 

5 ป 
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7. เอกสารอางอิง 
7.1 ระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ พ.ศ.2552 
7.2 ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีปองกันประเทศ(องคการมหาชน) วาดวยเร่ืองการรักษาความปลอดภยั  
7.3 ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีปองกันประเทศ(องคการมหาชน)วาดวยการปองกันอัคคีภัย และการปฏิบัติเม่ือ

เกิดอัคคีภยั พ.ศ.2553      

8. ภาคผนวก/เอกสารท่ีแนบ 

- 
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